
 

2024年 3月 11日 

長陸 23発第 26号 

一般財団法人長野陸上競技協会 

一般財団法人長野陸上競技協会事務員の採用について 

長野陸協では、次のとおり 1週間 20時間以内の非常勤職員を募集しています 

 

１． 職    名  事務員（非常勤） 

２． 採用人数  1名 

３． 採用期間  2024年 4月 1日～2029年 3月 31日（更新あり） 

４． 勤 務 地  塩尻市広丘吉田 1150-3 オーイケ第２ビル 2-10（競技会会場や会議場への出張も含みます） 

５． 労働条件 

(1) 週 20時間以内（火）～（土）、勤務時間は応談の上決定、競技会会場や会議場への出張も含む。 

(2) 給与 時間給 1000円 

６． 業務内容   

(1) 一般事務、文書作成管理 

(2) 経理出納管理（旅費計算、現金扱い、専用会計ソフトでの PC入力等） 

(3) 陸上競技会の準備、終了後の整理、管理業務等 

(4) パソコンによる各種データ処理 

(5) 日本陸連、長野県教委、長野県スポーツ協会、JOC、各種大会関係団体等との連絡 

(6) 長野陸協各委員会の調整連絡等 

(7) 各種会議の準備、資料、議事録整理等 

(8) 長野陸協役員の出張管理等 

(9) その他 

７． 応募資格  

(1) 高卒以上またはそれと同等の学力を有する方 

(2) パソコン（表計算ソフト、メール、インターネット等）が使用できる方 

(3) 経理のできる方を優遇します 

８． 選考方法  書類審査、書類選考の上、面接試験（3月 23日午前の予定）の日時について連絡します 

(1) 提出書類  履歴書（自筆、写真貼付）、これまでのスポーツとのかかわり（400字程度） 

(2) 一次書類審査（合格者には 3月 27日中に連絡致します） 

(3) 二次面接 3月 29日(金) 午前の予定（面接に関わる交通費等は応募者負担とします） 

９． 応募締切  2024年 3月 26日（火）17時 必着 

１０． その他 

(1) 提出書類には簡易パスをかけて、電子データでご提出下さい。なお、簡易パスはデータ送信メールと

は別の方法でご連絡ください。宛先は、下記方法でお問い合わせください。 

(2) 電子データ送信先、電子データが困難な場合、その他詳細等についてのご質問は、当協会 Webの問い

合わせメールにご記入の上、お問い合わせください。電子データが困難な場合のみ、電話で対応致し

ます。これ以外の電話でのお問い合わせは、新年度、競技会及び登録関係の作業等で困難となります

のでご了承ください。  電話 長野陸協事務局 0263－31－3788 

(3) 応募者の個人情報は、本選考及び採用手続きのためにのみ利用するものであり、第三者に提供また

は公表することはありません。 


